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VOLET 1.0 - RENFORCEMENT DE LA FQP

RENFORCIR LA VIE ASSOCIATIVE DE LA FQP

111

1.1.2

1.1.3

1.1.4

Tenue de I'AGA et Emission du rapport annuel de la
FQP

Election d'un CA complet

Opération Grande Séduction

Revue et mise a jour d'une politique sur le role et la
motivation des bénévoles

(Reconnaissance des bénévoles)

Définition et adoption d'un cadre d'intervention en
développement durable et impact
environnemental des activités de la FQP et de ses
membres

RENFORCIR LA VIE DEMOCRATIQUE

1.2.1

1.2.2

1.2.3

1.2.4

1.2.5

1.2.6

1.2.7

1.2.8

Tenue des Conseils d'administration et suivi des
décisions

Formation a la gouvernance selon les exigences du
Code

Réalisation d'un Guide pour nouveau membre au
CA

Création d'une liste des liens internet pertinents sur
le site de la FQP

Tenue des réunions "rencontre des présidences"
des Clubs membres

Enoncé de politique concernant les achats et le
recours aux Consultants

Développement d'une stratégie concernant la
philantropie

Mise en ceuvre de la campagne de philanthropie

RENFORCIR LE SYSTEME DE GESTION OPERATIONNEL ET

13.1

1.3.2

1.3.3
1.3.4

1.3.5

1.3.6

FINANCIER DE LA FQP
Mise a jour et implantation du systéme comptable
incluant la charte comptable
Suivi trimestriel via un tableau de bord +
Plateforme budgétaire
Audition comptable annuelle
Poste de secrétariat-coordination

Poste d'une direction générale (gestion et
développement)

Révision d'une définition de taches pour les salariés

Resp.
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\ [

\[

LC

FG

DG

DG

D

D

D
DG

LC

LC +DG

2022-

Av-Jn

JI-Se

T1

T2




1.3.7 Gestion générale des frais de fonctionnement DG

138 Assemblage des politiques, normes et reglements
77 (Manuel de gestion)

139 Tenue des activités d'autofinancement DG
7" (Samedi du timbre, Phil-Jeunes, etc.)

DG

Achat de matériel philatélique de toutes natures en
1.3.10 ateriel phiiatela DG
mode autofinancement

ASSURER LA REPRESENTATION AUPRES DES PARTENAIRES
ET PARTIES PRENANTES

1.4.1 Rencontre et reddition de compte avec le PAFONL LC +DG

1.4

Concertation et échanges avec le Conseil
1.4.2 L . LC +DG
Québécois du Loisir

143 Identification et Rencontre avec les organismes de Lc
"7 regroupement des clientéles touchées
Représentation de la FQP chez ses Clubs membres
1.4.4 ) McC
et commandites
ASSURER LA REEDITION / TRADUCTION / ADAPTATION DE
1,5 DOCUMENTS D'ANIMATION ET D'INFORMATION PRODUITS

PARLA FQP

Revue et sélection des ouvrages pertinents a une
1.5.1 | . CA/DG
révision

152 Embauche de spécialistes: graphistes, traducteurs, DG
7" pédagogues, illustrateurs

1.5.3 Passation de contrats (impression) DG

Numérisation de certains documents de la

154 DG
bibliotheque de la FQP

155 Réalisation de nos propres trousses pour les jeunes DG
(remplacement trousses PC)
Réalisation d t |

156 t?a isation de nos propres trouses pour les DG
débutants

FAIRE LA PROMOTION DE LA FQP

1,6 (AUTRE QUE COMMUNICATIONS)

Acheter matériel promotionnel au nom de la FQP,
1.6.1 pourremettre en cadeau ou en vente auprés des DG
clubs et du public

VOLET 2.0 - SERVICES AUX MEMBRES

2.1 CONNAITRE MIEUX SON MEMBERSHIP
211 Adminsistration d'un questionnaire sondage lors du cA
""" renouvellement de membership
2.1.2 Dépouillement et analyse des réponses CA
2.1.3 Prix de participation offert aux Clubs-membres CA

214 Reprise de I'administration du questionnaire aux A
""" membres non répondant




Rédaction d'un rapport et présentation aux
2.1.5 membres sur la situation de la philatélie comme CA+DG

pratique de loisir organisé et structuré

Identification des pistes et des moyens de
2.1.6 P y CA+DG
renforcement
2 2 ADDURCR VDO OCLNVILDD FAILAICLIVULD AUA IVICIVIDRED -
7] NEEFRTC DAR I ES CN
Identifier des activités philatéliques pour les
2.2.1 pratetiqtes p CA+DG
membres et le grand public
Organiser les activités pour les membres et le
2.2.2 ~eamsert P CA+DG
grand public
Mettre en place les activités pour les membres et le
2.2.3 P P DG
grand public
2 3 NEQUUICR VDD CNICNIED AVEU LD rUuunRNDDOCUND VUL
’ PROANINTS DHII ATELINITIFS All NIOM DF 1 A COMNMIINALITE
Recenser les commengants et fournisseurs de
2.3.1 . . ] . CA+DG
produits philatéliqgues au Québec et canadiens
Inviter les fournisseurs et fabricants a offrir des
2.3.2 . CA+DG
escomptes et avantages aux membres via la FQP
Etablir un énoncé de proposition d'avantages basés
2.3.3 e € proposttion Cravantag CA+DG
sur la masse critique de la clientele philatélique
Etablir un processus d'acquisition des catalogues,
2.3.4 n processtis dacd & DG
en particulier I'Unitrade Canada
2 4 RCWIFLAUCRLCI/UUVU AVCUULRIRVEC L CQUIFLCIVICNI]
’ SDECIAIISF FT MATERIFI N'FYPNSITINN (CANRFS) SFRVANT
Valider et acheter des équipements d'examen
2.4 2NeETE auie DG
spécialisés
Remplacer ou mettre a niveau les cadres
2.4.2 CmPAce DG
d'exposition
2 5 RENFURUER LA UQUUVERINANULCLCI LAUDIIVUNUJVDD LLUDD
’ NMFMRRFS FYISTANTS
Confectionner et diffuser un coffre a outils des
2.5.1 principaux instruments de prise de décision et de DG
gestion des opérations
2.5.2 Formera la gouvernance les Présidents des CM DG
2.5.3 Appuidirect aux CM selon besoin exprimé CA+DG
2 6 AFFUI AU VUCIVIARRAUL VE NUUVLCAUA CLUDD IVICIVIDRLDD,
’ INCIHIANT REGINNAILISATION
Encouragement au parrainage avec un CM
2.6.1 gementau parrainag CA+CM
performant et a proximité
6.2 Utilisation du coffre a outils développé en appuiau DG
""" renforcement des CM existants
Formation a la gouvernance des Présidents des
2.6.3 DG
nouveaux CM
2.6.4 Appuidirect aux CM selon besoin exprimé CA+DG

VOLET 3.0 - PROJETS ET INITIATIVES SPECIFIQUES

METTRE EN PLACE UNE OPERATION " RELEVE "




3.2

3.3

3.4

PROJET 15028 / EDU-LOISIRS: ACTIVITES
PARASCOLAIRES NIVEAU SECONDAIRE

Participer a la définition d'un modele d'offre de

3.1.1

3.1.1.1 ) -
service pour le secteur Loisir

3.1.1.2 Idendifier des rédacteurs et des themes (modules)

3113 Produire un message promotionel pour les CSS et
"7 les Clubs membres

3.1.1.4 Faire les recherches et rédiger les modules

3115 Réviser les modules, ajouter des supports visuels et
"7 évaluer les prestations

3.1.1.6 Tranférerles modules complétés au CQL

31.1.7 Concevoir une version électronique du programme
"7 pour diffusion aux CM

3.1.2 PROJET JEUNESSE / PHIL-JEUNES

3121 Re-valider le projet (projet original camp de
vacances)

3122 Faire l'inventaire du matériel d'animation existant

et numériser le matériel retenu

3123 Embaucher le personnel pour I'élaboration des
programmes et formation de formateurs

3124 Acheter des matieres d'ceuvre, matériel et des
7T équipements philatéliques
Valider, adapter et mettre en place le projet ainsi

3.1.2.5 que la publication des différents documents

3.1.2.6 Encadrer et gererle programme au début

3127 Faire suivi et évaluation du programme et énoncé
des lecons apprises
Faire démarchage d'évaluation d'intérét aupres de
3.1.2.8 la Fédération des Commissions scolaires du Québec
(FccQ)

3.1.2.9 Projets temporaires
VERIFICRL INICRCI FUURUNCUVUFCRAITIVIN FAOILAICLIC

CENINR"
Faire démarchage visant |'évaluation d'intérét

aupres des organismes de regroupement des Ainés

3.2.1 (FADOQ, AGCCA, AQDR, RQRA, AQRP, Club
50ansPlus) et le programme Québec ami des ainés
(QADA)

LANUCR VD INVIIAITIVND AUA CUIVIVIUNAUVIDD
CLII TIIRFI | FS PRFMIFRFS NATINNIS FT ALITRFS €1 IENITEI FQ
Faire démarchage aupres des organismes

3.3.1 représentatifs des clientéles ciblées pour
I'évaluation de l'intérét

Elaboration d'un projet d'une convention de
collaboration et de partenariat

Signature de convention de service avec les

3.3.2

3.3.3 ) .
organismes volontaires
URUAINIDER UINE EAFUDI TTUIN INA TTUINALE

(RNAVAIF2Nn2K)

CA

CA

CA
DG +Réd.
co
DG

DG

CA

DG +CO

DG +CO

DG

DG +CM
désignés

DG ou CO

DG ou CO

CA+DG

MG +MC

CA

CA+DG

DG

CA+DG




3.4.1 Identification d'un organisme partenaire (CM) CA

3.4.2 Obtenirles autorisations de la Royale CA

3.4.3 Organiser |'exposition CA+DG

3.4.4 Tenirl'exposition + donner feed-back CA+DG
3,5 SOULIGNER LES 60 ANS DE LA FQP

3.5.1 Organiser5 activités satellites LC

3.5.2 Tenir5 activités satellites LC

AFFUITLCLRLCI FARIIVIFER A VD IVIANITDDIAITIVIND
PHII ATEI INLIFS I NCAI FS FT PROVINCIAI ES
Appuyer les CM dans l'organisation d'activités

3.5

Sy . CA+DG
philatéliques ouvertes au public
ICNIRUJULDOCIAID UCNERAUA / CUINDUL TATIVUN FUDLIVUL

A1IDRES NES MENMRRES ET NI DI IRI IC
3.6.1 Attribuerle contrat a un consultant CA

3,6

Démarrage, appropriation et recherche i
3.6.2 ) Comité
documentaire par le consultant

3.6.3 Collecter de données (phase 1) Comité

3.6.4 Préparerle portrait et les analyses critiques Comité

3.6.5 Remettre le rapporta la FQP Comité

366 Trava?ill.er en comité pour la préparation d'un plan Comité
stratégique 3ou 5 ans

3.6.7 Autoriser le plan stratégique 3 ou 5 ans de la FQP CA

Décider de tenir une phase 2 de consultation avec
3.6.8 CA
le consultant

Rédiger et diffuser le plan stratégique 3 ou 5 ans au
3.6.9 . Comité
CM et au public

VOLET 4.0 - COMMUNICATION

4.1 SITE WEB DE LA FQP

411 Tenir a jour et améliorer le site; utiliser le plein DG
""" potentiel du site, incluant Espace FQP

4.1.2 Utiliser le réseau social Facebook pour diffuser les DG
""" messages de la FQP et des CM

4.1.4 Tenira jour l'entretien du site DG
RAJCUNIDOCIVIENI VELA FRECENIAITIVUN VU DULLLCIIN UL LA

4.2 END / INEN.I FTTRF
421 Déﬁnition c'i'une nouvelle maquette avec rubriques CA+DG
d'information aux membres et annonces
4.2.2 Prendrc.a entente avec la revue Philabec pour publier CA+DG
des articles et messages de la FQP
423 Four,nir des articles a Philabec pour 9 parutions par DG
année
4.3 MISE A JOUR DU DEPLIANT DE PRESENTATION DE LA FQP
4.3.1 Réaliser un dépliant temporaire pour activités DG

Embaucher une ressource en graphisme
4.3.2 électronique/journalisme (Stagiaire) pour réaliser DG

un dépliant permanent



433 Editer électroniquement et imprimer le dépliant
"7 permanent
CAINVIFAUNLC FUDLIUVITAIRC VAN LD IVICUVIAD ODULIAUA LI
I A DPRFQSF REGINNIAI F
441 Définition du message, des clienteles et des

4.4

objectifs
4.4.2 Mise en ceuvre de la campagne publicitaire
Participation aux activités promotionnelles
4.4.3 (émissions radio/TV, articles de journaux, Journée
de la Culture, Mois de la philatélie)
4,5 CREATION D'UN NOUVEAU SITE INTERNET DE LA FQP

451 Définir les besoins en terme informatique incluant
"7'7 opportunités futures

4.5.2 Attribuer le contrat a un consultant
Réaliser et mettre en production le nouveau site

453
internet

DG

DG +CO

DG +CO

CA+DG

DG

CA

DG
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